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Bb/ UC  
 
Versão docente 
Ferramentas (badana lateral esquerda) / Backboard Collaborate Ultra 
“Criar sessão” – dar nome sessão, definir horas (início e fim); em “função convidado” 
escolher “Moderador”; em “descrição” adicionar informação se pretender (ex: sumário) 
Guardar 
Na altura do evento – clicar na sessão criada e depois em “Participar na sessão” 
Aparece fundo escuro e vão surgir pedidos de permissão para ligar audio e vídeo – permitir 
Clicar no ícone “Abrir o painel do Collaborate” (dupla seta no canto inferior direito) 
Clicar em “Moderadores” e no ícone “Partilhar conteúdo” (quadrado com seta curva no 
menu de baixo) 
Aqui há várias possibilidades, mas para aula pptx escolher “Partilhar ficheiros” 
Clicar em “Adicionar ficheiros”para browsar documento no computador (operação que 
demora alguns segundos) 
Depois de montado o ficheiro nesse painel lateral direito (painel Collaborate), selecionar o 
ficheiro e clicar em “Partilhar agora” - ao clicar o primeiro slide já vai aparecer no ecran 
preto (painel aula). 
No menu em baixo (do painel Collaborate), pode selecionar-se a possibilidade de Chat 
(ícone balão de conversação) 
No menu do painel aula (em cima) encontram-se vários ícones que permitem interagir com 
a apresentação (apontar, riscar, escrever, fazer zoom...). 
No menu do painel aula (em baixo) tem possibilidade dos alunos pedirem para falar (ícone 
mão levantada)  
Para terminar a sessão usar ícone do canto esquerdo (3 traços)  
Se se tiver definido um fim para a aula, ela vai desparecer do elenco de ficheiros 
partilhados. 
 
 
Versão estudante 
Ferramentas (badana lateral esquerda) / Backboard Collaborate Ultra 
Selecionar a sessão, depois abrir painel Collaborate e clicar “Participar na sessão” 
Dar as mesmas permissões  
 
*(Documento disponibilizado por Ana Cunha, Escola de Ciências) 
 
 
 


