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1 Enquadramento

A desmaterializacdo do processo de suporte a realizacao de provas publicas na Universidade do Minho
(UMinho) cobre, atualmente, a submissao dos requerimentos, a correcdo dos requerimentose a admissao
a provas publicas conducentes a atribuicao do grau de Mestre e ao grau de Doutor. Esta desmaterializacao
permite que a submissdo dos requerimentos seja realizada no Portal Académico, pelos candidatos da
UMinho. Aos candidatos que possuam situacéo financeira irregular (taxas, emolumentos ou propinas
vencidas) é também permitida a submissao dos requerimentos, sendo, no entanto, informados de que a
analise da documentacédo submetida apenas sera concretizada pela Unidade Organica quando se verificar

a respetiva regularizacao da situacao financeira.

Atualmente, a desmaterializacao do processo nao suporta a realizacao de provas publicas conducentes a
atribuicao do grau de Doutor em regime de autoproposto, nem conducentes a atribuicao do titulo

académico de Agregado ou do titulo de Especialista.

0 presente documento destina-se a: (1) documentar diagramatica e textualmente o conjunto de atividades
relativas ao processo de provas publicas que se encontra atualmente desmaterializado; (2) identificar a
forma como os diversos intervenientes humanos no processo podem aceder as funcionalidades
disponibilizadas pelos modulos informaticos. A documentacdo diagramatica recorre as notacées UML
(Unified Modeling Language, https.//www.uml.org/) € BPMN (Business Process Model and Notation,

http://www.bpmn.org/). Em anexo a este documento ¢ apresentada uma sintese da notacéo.
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As opcdes tomadas para concretizar a desmaterializacao do processo seguem, na sua esséncia, 0
Regulamento Académico da Universidade do Minho (RAUM'2020; Despacho RT-03/2020, de 03 de
janeiro) e recorrem as melhores praticas estabelecidas para a transformacao digital, visando,

nomeadamente, a eficiéncia e eficacia organizacionais.

2 Descricdo do processo

A desmaterializacdo do processo de provas publicas suporta, atualmente, duas variantes muito
semelhantes (relativas as provas de mestrado e as provas de doutoramento), cujas descricdes sdo

apresentadas de forma separada, por uma questao de facilidade de leitura e de consulta.

2.1 Provas publicas conducentes ao grau de Mestre

A admissao a provas publicas conducentes ao grau de Mestre encontra-se regulamentado pelo art.° 170°
do RAUM'2020. A desmaterializacao atual do processo de provas publicas cobre um conjunto de
atividades, cuja descricao detalhada se encontra, abaixo, documentada diagramatica e textualmente.
Apesar de graficamente representado, o estado {5a} Nomeac&o de juri ndo se encontra, na atualidade,

suportado informaticamente.
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{1a} Submissao do
i d

rovas

publicas

Submeter requerimento de provas pablicas
[situagBo financeira regularizada]

Submeter requerimento de provas pul
[situacso financeira ndo regularizada]

cas

Pedir corregdes relativamente a0
de provas piblicas
[Notificar candidato

{2a} Admissao a Provas Piblicas

{2.1a} Valida¢ao do
requerimento de provas

requerimento, piblicas

oo

Validar requerimento de provas pablicas

Pedir esclarecimentos/corregdes relativamente a0
requerimento de provas piblicas

{2.3a} Deliberacio sobre o
requerimento de provas
publicas

SO

Verificar situagdo financeira
[situacdo financeira regularizada)

{2.2a} Regularizacdo de
situacao financeira

Submeter correcdes relativamente ao requerimento de
provas publicas [Situagdo financeira regularizada]

Submeter deliberacio [Candidato
nae admitide a provas publicas]

Submeter deliberagdo [Candidato
admitide a provas pablicas]

{4a} Requerimento ndo
admitido

{5a} Nomeacao do juri

Submeter correcBes relativamente ao requerimento de provas piblicas
[situaggio financeira ndo regularizada]

{3a} Corregdo do
requerimento de provas
publicas

Figura 1: Desmaterializacdo do processo de provas publicas conducentes ao grau de Mestre (em UML).
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{1a} Submissao do requerimento de provas publicas (grau de Mestre)
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Candidato

Candidato com inscrigao ativa?

~504.® Candidato ¢ informade de que possui inscrigao
invalida

£

{1.1a} Aceitar condigdes e
regras para a submissao do
requerimento de provas
piiblicas

-2a) Consultar estado da
inscrigao

1.3a} Consultar situagio
financeira

E 4a} Apresentar dados da

inscrigao

Candidato confirma os seus dados da inscricao?

4@ Candidato € informado de que devera entrar em contacto com os
Senvicos de Gestao Académica

i) Trabalho de Mestrado (dissertacao/trabalho de projeto/relatorio de
estagio)

ii) Curriculum Vitae;

iii) Parecer(es) do(s) orientador(es);

iv) Declarago relativa ao deptsito no RepositériUM;

V) Requerimento de excecionalidade de deposito no RepositoriUM;

£

{1.6a) Carregar documentos
Necessarios

&

{1.5a] Disponibilizar dados
complementares

1.7a) Apresentar termos e
condigdes estabelecidos

Candidato aceita termos e condicoes
da submissac do requerimento de
provas publicas?

Candidato ¢ informado de que devera aceitar os termos e condigdes para
submeter ¢ requerimento de provas publicas

Candidato ¢ informado de que possui situacao financeira irregular com a
UMinho & de que a analise do pedido de provas publicas apenas sera
realizado quando se verificar que possui situagao financeira regularizada

Candidato em situacao financeira irregular
(propinas vencidas, taxas ou er
por pagar)?

i;% 8a) Gerar comprovativo de

submissao do reguerimento de
provas publicas

Candidato em situacao financeira irregular _
(propinas vencidas, taxas ou emolumentos Sim. Transita para o estado "(2.2a} Regularizacao de situacao
por pagar)? financeira"
N504>O Transita para o estado "(2.1a} Validaéo do requerimento de
provas publicas"

Figura 2: Submissao do requerimento de provas publicas - grau de Mestre (em BPMN).
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{1.1a} Aceitar condicoes e regras para a submissdo do requerimento de provas publicas. Em momento
prévio ao inicio do preenchimento do formulario de requerimento de provas publicas, o candidato visualiza
informacao relativa as condicoes e regras que devem ser respeitadas para a submissao do requerimento

e aceita-as para avancar com o preenchimento do formulario.

{1.2a} Consultar estado da inscricdo: E consultada, de forma automatica através do modulo de inscricées,

o estado da inscricao do candidato.

{1.3a} Consultar situacéo financeira: E consultada, de forma automatica através do médulo de gesto de

receita, a situacado financeira do candidato (taxas, emolumentos ou propinas vencidas).

{1.4a} Apresentar dados da inscricdo. E consultada, de forma automatica através do médulo de inscricoes,

os dados detalhados da inscricao do candidato. Os dados sao apresentados ao candidato.

{1.5a} Disponibilizar dados complementares. O candidato introduz um conjunto de informacéo relativa
ao(s) orientador(es), a area de especializacdo (quando existente) do curso de mestrado e o titulo do

trabalho de mestrado (dissertacao/trabalho de projeto/relatério de estagio) em portugués e inglés.

{1.6a} Carregar documentos necessarios: O candidato carrega (ypload) a documentacdo associada a

submissao do requerimento de provas publicas.

{1.7a} Apresentar termos e condlicoes estabelecidos. Sao apresentados ao candidato os termos e condicoes

decorrentes da submissédo do requerimento de provas publicas.

{1.8a} Gerar comprovativo de submisséo do requerimento de provas publicas: E emitido um comprovativo
de submissao do requerimento de provas publicas que pode ser descarregado (download) em qualquer

momento.

{2.1a} Validacdo do requerimento de provas publicas (grau de Mestre)

Documentagao em conformidade?

Sim Transita para o estade "{2.3a} Deliberacao
sobre o requerimento de provas publicas"

{2.1.1a} Analisar

documentacao submetida

Nofificar candidato da necessidade de realizar
correcdes ao requerimento de provas publicas

Transita para o estado "{3a) Correcéo do
requerimento de provas publicas"

{2.1.2a} Solicitar correcdes
relativamente ao requerimento
de provas publicas

Secretariado da Unidade Organica

Figura 3: Validacao do requerimento de provas publicas - grau de Mestre (em BPMN).
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{2.1.1a} Analisar documentacdo submetida. Porque o candidato apresenta situacao financeira regular, ¢
disponibilizada, a Unidade Organica, a documentacao associada ao requerimento de provas publicas. O
Secretariado da Unidade Organica analisa a documentacéo associada ao requerimento de provas publicas

submetido, podendo incluir observacdes ao processo.

{2.1.2a} Solicitar correcdes relativamente ao requerimento de provas publicas: No caso do requerimento
se encontrar incompleto ou erradamente instruido, o secretariado da Unidade Organica indica as
correcdes a solicitar ao candidato. O candidato é notificado, por email, para a necessidade de efetuar

correcoes.

{2.2a} Regularizacdo de situacdo financeira (grau de Mestre)

{g ; 1a} Consultar situacao Transita para o estado "{2.1a} Validacao
B . NEo do requerimento de provas publicas”

financeira

Médulo de provas piiblicas

Candidato com situagao financeira irregular
com a UMinhe?

Figura 4: Regularizacao de situacao financeira - grau de Mestre (em BPMN).

{2.2.1a} Consultar situacéo financeira. E verificado, de forma automatica através do modulo de gestéo de
receita, a situacao financeira do candidato. Enquanto o candidato apresentar situacédo financeira irregular,
nao sera disponibilizada, a Unidade Orgéanica, a documentacdo associada ao requerimento de provas

publicas.

{2.3a} Deliberacdo sobre o requerimento de provas publicas (grau de Mestre)

Documentagao em cenformidade?

Transita para o estado "{2.1a] Validacdo
do requerimento de provas publicas”

{2.3.1a) Analisar
documentacao submetida

{2.3.2a) Solicitar
esclarecimentos/correcdes
relativamente ao requerimente
de provas publicas

Transita para o estado "{5a}
Nomeacio do juri"

Presidente da Unidade Organica

Transita para o estado "{4a}
Requerimento ndc admitido™

Figura 5: Deliberacdo sobre o requerimento de provas publicas - grau de Mestre (em BPMN).
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{2.3.1a} Analisar documentacdo submetida:. O Presidente da Unidade Organica analisa a documentacéo
associada ao requerimento de provas publicas submetido, bem como as eventuais observacdes incluidas

pelo Secretariado da Unidade Organica.

{2.3.2a}) Solicitar esclarecimentos/correcoes relativamente ao requerimento de provas publicas. Caso
necessite de esclarecimentos ou que sejam efetuadas correcdes ao requerimento de provas publicas

submetido, o Presidente da Unidade Organica devolve o processo ao Secretariado da Unidade Organica.

{3a} Correcdo do requerimento de provas publicas (grau de Mestre)

Candidato com situagaoe financeira irregular
com a UMinha?

S Transita para o estado "{2.2a}
im - i :
Regularizacao de situacdo financeira"
NEDA.O Transita para o estado "{2.1a] Validagao

do requerimento de provas”

{3-1a} Submeter corregdes ;%,23} Consultar situacao
relativamente ao requerimento financeira
de provas publicas

Candidato

Figura 6: Correcado do requerimento de provas publicas - grau de Mestre (em BPMN).

{3.1a} Submeter correcdes relativamente ao requerimento de provas publicas. O candidato ressubmete o
requerimento e documentacéo associada, conforme indicacdes produzidas pelo Secretariado da Unidade
Organica.

{3.2a) Consultar situacéo financeira: E verificado, de forma automatica através do médulo de gestéo de
receita, a situacao financeira do candidato. Enquanto o candidato apresentar situacao financeira irregular,
nao sera disponibilizada, & Unidade Organica, a documentacdo associada ao requerimento de provas

publicas.
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2.2 Provas publicas conducentes ao grau de Doutor

A admissao a provas publicas conducentes ao grau de Doutor encontra-se regulamentado pelo art.® 185°

do RAUM'2020. A desmaterializacdo atual do processo de provas publicas cobre um conjunto de

atividades, cuja descricao detalhada se encontra, abaixo, documentada diagramatica e textualmente.

Apesar de graficamente representado, o estado {5b} Nomeac&o de jari ndo se encontra, na atualidade,

suportado informaticamente.

{1b} Submissdo do

requerimento de provas

piblicas

oo

Submeter requerimento de provas publicas
[situagdo financeira regularizada)

Submeter requerimento de provas publicas
[situagdo financeira n3o regularizada]

{2b} Admissao a Provas Piblicas

{2.1b} Validagdo do
requerimento de provas
publicas

Verificar situacdo financeira
[situag3o financeira regularizada |

Pedir correcdes relativamente ao requerimento
de provas publicas
[Notificar candidato

oo

Validar requerimento de provas piblicas

Pedir esclarecimentos/correBes relativamente
20 requerimento de provas piblicas
Submeter correges r

{2.3b} Deliberacdo sobre o
requerimento de provas
publicas

oo

{2.2b} Regularizacdo de
situagao financeira

o0

Submeter correcBes relativamente a0 requerimento de provas
piblicas [Situacdo financeira ndo regularizada]

{3b} Correcdo do
requerimento de provas
publicas

a0 requers

de provas publicas [SituagSe financeira regularizada]

oo

Submeter deliberagao [Candidato
admitido a provas publicas]

Submeter deliberagao [Candidato
néo admitido a provas publicas]

{4b} Requerimento nao

{5b} Nomeagao do juri
admitido ‘

Fim

Figura 7: Desmaterializacdo do processo de provas publicas conducentes ao grau de Doutor (em UML).
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{1b} Submissdo do requerimento de provas publicas (grau de Doutor)
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usiness process (16} submissbo do requerimento de provas pibkas )

Candidatn com inscrigao ata?

{1.1b} Acettar condiges e | 2b) Consultar estado da o o
regras para a submissdo do- nscricaa W ot ¢ mormadode e s e
Tequenments de provas

pabiicas

B

1. 30) Cansatar st
financeira

46) Apresentar dados da
macricho

2 devera entrer em contacto com o5
Senigos de Gestao Academica

Candidato confirma os seus dados da inscrigao?

{15t Inserir kenisécador TID

| Consalar regiso 4o TID 1o
REMATES

Candidato confiera informag3o da regists de
terma de tese na plataforma RENATES?

. Candidata ¢ informak devers
Orginica respetva

il Trabalho de Doutoramento [tese/obra).

Frances do Trabalhy wonal)
i) Curriculum Vitae;
¥} Parecerfes] dols] oriertadories);
Wi Parecer do Diretor do curso fquandh apiicavell;
W) Deciaradc relatna 20 depstn no RepossoriUb,
——————————— wi
) Deciaragao de percurso escolar;
(s

[1.76) Disporiilasr dados
conmpementares.

relatio =0 pedca de bl

05 canddatos de doutoramerto em cotulela deven preparar para carregaments os segintes,

documentos:
de realizagao i

xi) Protecolo espectfico celebrado entre as duas unwersidades em que o estudante realza o
deoramens;
De noar que do tulo de

"{1.9b) Apresentar termes & o

R e
i Dots. faw aceitagio da ‘emitidos por professores
pertencentes a o de superiar de s que nao Portugal;
xiv] Certificado comprovativa da realzag3o de periodols} de estudos ou de investigacao,
xv} Profocolo espectfic e rececao
Caneato aceta termos. condoes da submissso
, ) conasto e aceiar submeter o
o rees e s e requerimenta de provas publicas

Canddato em situagso franceira rregdar (propinas

) Candicet & nfemado s que posts sscan franceia emegulr com a Ubli & e qus 3 snsise do
encidas, taas ou EmoLsmentos por pagar)? i e possu

reguiarzaca

de
Sabimissio o requeimenta de
provas publicas

Canddato em situaga financeira irregular [propinas.
vencidas, tanas ou emaumentos por pagari?

’ si14DO Transita para o estad “[2 2b) Regularizagso d stuagio fnenceira™
. » ( ) Transita para o estada "[2. 1) VlidagBo do requerimenso oe provas piblcas”

Figura 8: Submissdo do requerimento de provas publicas - grau de Doutor (em BPMN).
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{1.1b} Aceitar condlicoes e regras para a submissao do requerimento de provas publicas. Em momento
prévio ao inicio do preenchimento do formulario de requerimento de provas publicas, o candidato visualiza
informacao relativa as condicdes e regras que devem ser respeitadas para a submissao do requerimento

e aceita-as para avancar com o preenchimento do formulario.

{1.26} Consultar estado da inscricdo: E consultada, de forma automatica através do modulo de inscricdes,

0 estado da inscricdo do candidato.

{1.3b} Consultar situacéo financeira: E consultada, de forma automatica através do médulo de gestéo de

receita, a situacdo financeira do candidato (taxas, emolumentos ou propinas vencidas).

{1.4b} Apresentar dados da inscricdo: E consultada, de forma automatica através do modulo de inscricées,

os dados detalhados da inscricao do candidato. Os dados séo apresentados ao candidato.
{1.5b} /nserir identificador TID: O candidato insere o identificador TID referente ao registo de tema de tese.

{1.6b} Consultar registo de informacdo do identificador TID pelo RENATES: E consultada, de forma
automatica, a informacao extraida da plataforma RENATES associada ao identificador TID previamente

introduzido.

{1.7b} Disponibilizar dados complementares. O candidato introduz um conjunto de informacéo relativa
ao(s) orientador(es), ramo de conhecimento, especialidade (quando existente) associados ao grau de
doutor, titulo do trabalho de doutoramento (tese/obra) em portugués e inglés e financiamento. E ainda

indicado se pretende requerer o titulo de doutoramento europeu.

{1.8b} Carregar documentos necessarios. O candidato carrega (upload) a documentacdo associada a

submissao do requerimento de provas publicas.

{1.9b) Apresentar termos e condicdes estabelecidos. Sao apresentados ao candidato os termos e condicdes

decorrentes da submissao do requerimento de provas publicas.

{1.10b} Gerar comprovativo de submissdo do requerimento de provas publicas. E emitido um comprovativo
de submissdo do requerimento de provas publicas que pode ser descarregado (download) em qualquer

momento.
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{2.1b} Validacdo do requerimento de provas publicas (grau de Doutor)

Documentagao em conformidade?

{2.1.1b} Analisar

decumentacae submetida

- Transita para o estado "{2.3b} Deliberagao
| im
\( sobre o requerimento de provas publicas”

Notificar candidato da necessidade de realizar
corregdes ao requerimento de provas publicas

{2.1.2b} Solicitar correcdes
relativamente ao requerimento
de provas publicas

Secretariado da Unidade Organica

Transita para o estado "{3b} Correcdes do
requerimento de provas publicas"

Figura 9: Validacdo do requerimento de provas publicas - grau de Doutor (em BPMN).

{2.1.1b} Analisar documentacdo submetida. Porque o candidato apresenta situacao financeira regular, é
disponibilizada, a Unidade Orgéanica, a documentacao associada ao requerimento de provas publicas. O
secretariado da Unidade Organica analisa a documentacdo associada ao requerimento de provas publicas

submetido, podendo incluir observacdes ao processo.

{2.1.2b} Solicitar correcdes relativamente ao requerimento de provas publicas. No caso do requerimento
se encontrar incompleto ou erradamente instruido, o secretariado da Unidade Organica indica as
correcdes a solicitar ao candidato. O candidato é notificado, por email, para a necessidade de efetuar

correcoes.

{2.2b} Regularizacdo de situacdo financeira (grau de Doutor)

22 1b) Consultar situagao . Transita para o estado "{2.1b) Validacao
financeira . Nzo do requerimento de provas publicas”
Candidato com situac@o financeira irregular

com a UMinho?

Médulo de provas piblicas

Figura 10: Regularizacdo de situacao financeira - grau de Doutor (em BPMN).

{2.2.16} Consultar situacao financeira. E verificado, de forma automatica através do modulo de gestéo de
receita, a situacdo financeira do candidato. Enquanto o candidato apresentar situacao financeira irregular,
nao sera disponibilizada, & Unidade Organica, a documentacdo associada ao requerimento de provas

publicas.
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{2.3b} Deliberacdo sobre o requerimento de provas publicas (grau de Doutor)

Documentagao em conformidade?

Transita para o estado "{2.1b} Validagao

{2.3.2b} Solicitar
do requerimento de provas publicas"

esclarecimentos/correcoes
relativamente ao requerimento de
provas publicas

{2.3.1b} Analisar
documentacao submetida

Transita para o estado "{5b] Nomeacao
do juri"

Presidente da Unidade Organica

Transita para o estado "{4b} Requerimento
nao admitido”

Figura 11. Deliberacdo sobre o requerimento de provas publicas - grau de Doutor (em BPMN).

{2.3.1b) Analisar documentacdo submetida: O Presidente da Unidade Organica analisa a documentacéo
associada ao requerimento de provas publicas submetido, bem como as eventuais observacdes incluidas

pelo Secretariado da Unidade Organica.

{2.3.2b) Solicitar esclarecimentos/correcoes relativamente ao requerimento de provas publicas. Caso
necessite de esclarecimentos ou que sejam efetuadas correcdes ao requerimento de provas publicas

submetido, o Presidente da Unidade Organica devolve o processo ao Secretariado da Unidade Orgéanica.

{3b} Submissado de correcdes (grau de Doutor)

Candidato com situacao financeira
irregular com a UMinho?

{3.1b) Submeter corregdes 4%%.%) Consultar situacao sim Transita para D_esrad_o "gz,zb} .
relativamente ao requerimento financeira Regularizagdo de situacéo financeira
de provas publicas
Transita para o estado "{2.1b}
Nso—.o Validacao do requerimento de
provas’

Candidato

Figura 12: Correcdo do requerimento de provas publicas - grau de Doutor (em BPMN).

{3.1b} Submeter correcdes relativamente ao requerimento de provas publicas. O candidato ressubmete o
requerimento e documentacéo associada, conforme indicacdes produzidas pelo Secretariado da Unidade
Organica.

{3.2b} Consultar situacéo financeira. E verificado, de forma automatica através do mddulo de gestao de
receita, a situacao financeira do candidato. Enquanto o candidato apresentar situacdo financeira irregular,
nao sera disponibilizada, a Unidade Organica, a documentacdo associada ao requerimento de provas

publicas.
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3 Mddulos informaticos de suporte a desmaterializagdo do processo

A desmaterializacdo do processo de provas publicas é suportada por um modulo informatico principal
(modulo de provas publicas) que interopera com outros modulos e plataformas que integram o Sistema
de Informacao da UMinho e com uma plataforma externa a UMinho da responsabilidade da DGEEC -
Direcao-Geral de Estatisticas da Educacéo e Ciéncia (ver figura 13):

a) Portal Académico (https://alunos.uminho.pt) - onde o candidato submete o requerimento de provas
pubicas.

b) /ntranet (https://intranet.uminho.pt) — onde: (1) o Secretariado da Unidade Organica analisa os
requerimentos de provas pubicas submetidos e decide sobre a necessidade de proceder a correcdes dos
mesmos; (2) o Presidente da Unidade Organica analisa os requerimentos de provas pubicas submetidos,
decide sobre a necessidade de proceder a correcoes dos mesmos e delibera sobre a admissao a provas
publicas.

c) Modulo de inscricdes — para verificacdo automatica da situacdo administrativa do candidato a provas
publicas.

d) Modulo de gestao de receita — para verificacao automatica da situacao financeira do candidato a provas
publicas.

e) Plataforma RENATES (https://renates2.dgeec.mec.pt/) — para extracdo automatica da informacéo

associada ao registo do tema da tese relativa ao candidato a provas publicas de doutoramento.

Candidato Intervenientes com responsabilidade de validacio e
de deliberaciio sobre o requerimento de provas plblicas

nnps:#alumts.ummno pt nrtps:mntraTt uminho.pt

s

E WWW,
= {5}6

Madulo del Provis Plblicas hitps:frenates2 dgeec. mec.pt/

J

Médulo de Gestio de Receita Médulo de Inscriches

Figura 13: Modulos e plataformas informaticos envolvidas na desmaterializacdo do processo de provas publicas.
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Devido ao desenvolvimento continuo do modulo de provas publicas, encontra-se disponivel no separador
“Consultar estado de outros processos” a referéncia aos requerimentos que foram submetidos em versdes

anteriores de disponibilizacao do modulo.

Acesso a partir do Portal Académico

A partir da parte privada (i.e., apds autenticacao) do Portal Académico da UMinho (https://alunos.uminho.pt >
Secretaria Eletronica > Requerimento de Provas Piblicas), 0S candidatos podem aceder as seguintes funcionalidades
disponibilizadas pelo médulo de provas publicas:

a) consultar as condicoes e regras que devem ser respeitadas para a submissdo de requerimentos de
provas publicas;

b) submeter requerimentos de provas publicas;

c) corrigir requerimentos de provas publicas submetidos;

d) obter comprovativo de submissdo de requerimentos de provas publicas;

e) visualizar o estado de requerimentos de provas publicas submetidos.

0 acesso as funcionalidades referidas nas alineas b), c), d) e e) depende da verificacdo automatica do

cumprimento das condicdes de submissao de requerimento de provas publicas.

<«
Portal Academico

Universidade do Minho | Portal Académico Logout © EN

9 onde esta no Campus.
Iniio  Estudantes EstudantesIN Candidatos  Alumni B ot

OMEU PERFIL SECRETARIA ELETRONICA BOLSA DE EMPREGO QUALIDADE NO ENSINO

PT > AreaPrivada Inscricdes Bem vindo Turkan Baltacioglu

Pedidos

O meu perfil v
Parques

_—

Suplemento ao diploma

Bolsa de Emprego v

Qualidade no ensino v

Pré-inscricdes Blackboard ‘ v
Placard eletrénico
= \

Candidaturas a mobilidade OUT

Candidaturas a mobilidade OUT - Estagios

Figura 14. Acesso a partir do Portal Académico.

A funcionalidade referida na alinea e) tem por objetivo disponibilizar informacao sobre o estado do

requerimento a provas publicas submetido, com a correspondéncia indicada na tabela 1.
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Tabela 1: Informacao sobre o estado do requerimento de provas publicas submetido.

Informagéo disponibilizada no
Estados do processo Portal Académico sobre o estado do
requerimento de provas publicas

Submissé&o do requerimento de provas publicas [sem correspondéncia]

Validagéo de requerimento de provas publicas

Em andlise do requerimento de provas publicas
Deliberag&o sobre requerimento de provas publicas

Corregao do requerimento de provas publicas Aguarda corregdes por parte do candidato

Aguarda regularizagéo de situacéo financeira por

Regularizag&o de situagéo financeira parte do candidato

Nomeagcao do juri Candidato admitido a provas publicas

Requerimento ndo admitido Candidato ndo admitido a provas publicas

Acesso a partir da /ntranet

A partir da parte privada (i.e., apds autenticacao) da /ntranetda UMinho (https://intranet.uminho.pt > Area de Trabalho
> Gestdo Académica > Provas Publicas), 05 Secretariados das Unidades Organicas podem aceder as seguintes
funcionalidades disponibilizadas pelo médulo de provas publicas:

a) aceder a documentacdo associada a requerimentos de provas publicas submetidos (quando os
candidatos estiverem em situacao financeira regular);

b) analisar os requerimentos de provas publicas submetidos (quando os candidatos estiverem em
situacao financeira regular);

c¢) notificar candidatos da necessidade de corrigir requerimentos de provas publicas submetidos;

d) consultar requerimentos devolvidos aos candidatos para correcdo, assim como requerimentos
submetidos em situacéo financeira irregular;

e) responder a esclarecimentos que sejam solicitados pelo Presidente da Unidade Orgéanica;

f) consultar requerimentos dos candidatos admitidos e ndo admitidos a provas publicas.

0 acesso, por curso, as funcionalidades referidas nas alineas a) a f) depende de configuracao efetuada
pela Unidade de Servicos dos Sistemas de Informacdo e Comunicacdes (US SIC), mediante indicacao das
Unidades Organicas de dois perfis de acesso distintos: (1) consulta dos requerimentos de provas publicas
submetidos; (2) consulta dos requerimentos de provas publicas submetidos e correspondente interacdo

com os candidatos e com o Presidente da Unidade Organica.
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A partir da parte privada (i.e., apds autenticacéo) da /ntranetda UMinho (https://intranet.uminho.pt > Area de Trabalho
> Gestao Académica > Provas Publicas), 0S Presidentes das Unidades Organicas podem aceder as seguintes
funcionalidades disponibilizadas pelo modulo de provas publicas:

a) aceder a documentacdo associada a requerimentos de provas publicas submetidos (quando os
candidatos estiverem em situacao financeira regular);

b) solicitar esclarecimentos ou correcdes relativamente aos requerimentos de provas publicas
submetidos;

c) deliberar sobre os requerimentos de provas publicas submetidos;

d) consultar requerimentos dos candidatos admitidos e ndo admitidos a provas publicas.

H Gestdo Académica - ProvasAcad X + a 0 *
&« C @ intranetuminho.pt/work/GestaoAcademica/SitePages/ProvasAcademicas.aspx * O
U
> INTRANET - UMINHO

ADMINISTRAGAO - GESTAODOCUMENTAL -~ GESTAQACADEMICA - GESTADADMINISTRATIVA - INFRAESTRUTURA - SUPORTE -~

Candidaturas

PROVAS PUBLICAS

PROVAS PUBLICAS PROVAS DEMESTRADD

Ano Letivo Curso Escola/Instituto

Sem registos

Pag. 1de 1, registo 0 a0 de 0
Candidaturas Alunos UM
Monitorizagdo do DUC

Publicagdes academicas

Provas Publicas

o B comrere 95520

e s ; 2020

COPYRIGHT 2013 UNIVERSIDADE DO MINHD

Figura 15 Acesso a partir da Intranet.

4 Qutros dados disponibilizados

O principal modulo informatico responsavel pela desmaterializacdo do processo de provas publicas, para
além das funcionalidades referidas anteriormente, disponibiliza diversos tipos de dados para fins de
monitorizacdo do proprio processo e de producao de indicadores de desempenho institucional,

nomeadamente, caracterizadores de:

— tipos de requerimento de provas publicas submetidos

— estado das instancias do processo de provas publicas em curso
— instancias do processo de provas publicas concluidas
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0 conjunto de dados disponibilizados encontra-se em continua evolucdo como forma de acompanhar os

contextos e as dinamicas de suporte a tomada de decisao estratégica na UMinho.

Anexo: Notacao utilizada nas representacdes diagramaticas

A descricdo do processo de provas de publicas recorre a representacao diagramatica através da utilizacao

da notacdo UML (Unified Modeling Language, https.//www.uml.org/) e BPMN (Business Process Model

and Notatior, http://www.bpmn.org/). Sao apresentados abaixo sinteses das notacdes utilizadas neste

documento.

Notacado UML

Estado inicial de um processo.

®

Estado final de um processo.

I

Estado intermédio de um processo.

—

Transicao entre estados.

Notacao BPMN

O

Evento de inicio de um processo.

O

Evento de fim de um processo.

Evento de fim de um processo, através do envio de uma mensagem.

Evento intermédio de envio de uma mensagem que ocorre entre o inicio e o fim de um
processo.

Atividade que para a sua realizacao recorre, de forma automatica, a utilizacdo de algum
tipo de servico.

Atividade realizada por um interveniente (humano) do processo.

Decisdo no processo. E utilizado para controlar a divergéncia e convergéncia do fluxo de
um processo.

Representa uma execucdo, em paralelo, dos fluxos que dele originem.

Ordem através da qual as atividades de um processo sdo realizadas.

Identifica o interveniente no processo.
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